QUY CHE
Hoat dong chuyén mon nam hoc 2024 - 2025

( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 121/0P-THCS ngay 27/8/2024 ciia Trwong PTDTBT
THCS Muong Toong — Muong Nhé — Dién Bién)

CHUONG 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh ho so chuyén mén, quy dinh viéc ghi chép, sir dung
va quan 1y hd so chuyén mon ctia: Gido vién, t6 chuyén mén, bo phan duoc giao
nhiém vu chuyén mon trong nha trudng; Quy dinh vé quy ché chuyén mon trong
nha truong.

2. Boi tugng thuc hién quy ché nay la toan bd can bo, gido vienTruong
Truong PT DTBT THCS Muong Toong — Muong Nhé — Dién Bién.

Piéu 2: Muc dich, yéu cau:

1. Quy ché nham ap dung thong nhat cac quy dinh vé né nép hoat dong
chuyén mon, ho so s6 sach cta can b, gido viéntrong truong. Tao thuén lgi cho t6
chuyén mén va Ban giam hiéu nha truong trong viée quan 1y, t6 chic va chi dao
cbng tac chuyén mon.

2. Quy qché' chuyén moén 1a co sé dé Hiéu truong, Pho hiéu truong phu trach
chuyén mon t6 chirc thuc hién nhi€ém vu giang day V~e‘1 déph gia mirc do thuc hién
nhiém vy chuyén mén cua can bg, gido viéntrong moi tuan, thang, hoc ki va ndm
hoc. La can cir d¢€ danh gia, xép loai can b, giao viéntheo hudng dan cua Bo Giao
duc va Pao tao

3. Moi can b giao viénco trach nhiém thyc hién nhiing ndi dung quy dinh
trong quy ché nay va tich cyc gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong
hoat dong chuyén mon cua nha truong.

Piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché chuyén mén

Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019;

Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 ctia Bo truong
B6 Gido dyc va Dao tao Ban hanh Diéu I¢ truong Trung hoc co s, trung hoc phd
thong va trung hoc pho thong cé nhiéu cap hoc;

Thong tu sé 03/2023/TT-BGDDT ngay 06 thang 02 nam 2023 cua Bo
trudng BQ Gi4do duc va Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua
truong pho thong dan tdc ban tra;

Thong tu 08/2016 /TT-BGD ngay 28 thang 3 nam 2016 quy dinh ché d6 giam
dinh murc gio' day cho giao vién, giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén
trach trong céc co s& gido duc cong 1ap thudc hé thong gido duc qudc dan;

Thong tu S 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B§ Giao duc va Dao
taoBan hanh Quy dinh vé ché d6 lam viéc doi véi gido vién pho thong;
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Thong tu s 15/2017/TT — BGDDT ngay 09/6/2017 vé viéc sira ddi, bo sung
mot s6 dieu cua quy dinh che d6 lam viéc doi voi giao vién pho thdng ban hanh
kém theo thong tu so 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Truong Bo
Giao duc va bao tao;

Van ban hop nhét s6 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cua B§ Gido duc
va Pao tao ban hanh Thong tu Quy dinh ché do lam viéc do1 voi gido vién phd
thong;

Thong tu sb 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua B9 truong Bo Gido
duc va DPao tao hudéng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc s6 lugong
nguoi lam viéc trong cac co sé gido duc pho thong cong 1ap;

Thong tu sd 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 02 nam 2013 cua Bo truong
B6 GD & DT hudng dan thanh tra chuyén nghanh trong linh vuc gido duc;

‘ Thong tu 22/2022/TT — BGDDT ngay 20/7/2022 cua bd Gi16 duc va Pao tao
vé viéc Quy dinh danh gid hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd
thong;

Thong tu 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B Giao duc va bao tao
ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido viénco s giao duc pho thong;

Cong van sO 5512/BGDDT — GDTrH ngay 18/12/2020 cua by Giao duc va
Do tao vé viéc xay dung va t6 chirc thyuc hién ké hoach gido duc clia nha trudng;

Cong van s6 5636/BGDDT-GDTrH ngay 10 thang 10 nam 2023 ctua Bo
GDDT vé xay dung KH day hoc cac mon KHTN, Lich st va Dia 1y, HDTN-HN.

Quyét dinh s6 1968/QD-UBND, ngay 14 thang 8 niam 2024 cua Uy ban
nhan dan huyén Muong Nhé vé viéc ban hanh ké hoach thdi gian nam hoc 2024 -
2025 d6i véi giao duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén
dia ban huyén Muong Nhe;

Cong van s6 635 /KH-PGDDT ngay 08 thang 8 nam 2024, cua Phong Gido
duc va Pao tao huyén Mudng Nhé vé viéc Boi dudng, tdp huan chinh tri hé nam
2024; Boi dudng thudng xuyén gido vién, can bd quan 1y co sé gido duc mam non,
pho thong nam hoc 2024-2025, huyén Muong Nhé;

Cong van sd 662/HD — PGD DT ngay 16 thang 8 nim 2024 ciia Phong Gido
duc va Pao tao huyén Muong Nhé vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu gido
duc trung hoc co s& nam hoc 2024 — 2025;

Cong vin s6 673/KH — PGDDT ngay 20 thang 8 nam 2024 Phong Gido duc
va DPao tao huyén Muong Nhé vé Ké hoach trién khai Hoc ba s6 Nganh Gido duc
va Pao tao huyén Muong Nhé;

Cong van sé 681/HD— PGDDT ngay 21 thang 8 nam 2024 cta Phong Giao
duc va Bao tao huyén Muong Nhe vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu Cong
nghé thong tin, chuyén doi s6 va Bé an 06 nim hoc 2024 — 2025.
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Cong van sb 703/HD- PGDDT ngay 26 thang 8 nam 2024 cua Phong Giao
duc va Dao tao huyén Muong Nhe vé viéc huong dan thyc hién nhiém vy Quan ly
chat luong ndm hoc 2024 — 2025;

K¢é hoach s6 117/KH — THCS ngay 20 thang 8 nam 2024 ké hoach gido duc
nam hoc 2024-2025 cua truong PTDT Bén trt THCS Muong Toong.

] _CHUONG 2: QUY PINH VIEC GHI CHEP,
SU DUNG VA QUAN Li CAC LOAI HO SO, SO SACH CHUYEN MON

MUC I: GIAO VIEN
Piéu 4: Cac loai hd so, s6 sach:
Poi voi gido vien:
1. Ké hoach bai day
2. Ké hoach giang day (Lich bao giang)

3. Sé ghi chép téng hop ( ghi cac cudc hop co quan, sinh hoat chuyén moén,
du gio, boi dudng thuong xuyén....);

4. S6 theo doi danh gia hoc sinh cua gido vién

5. Ké hoach bdi dudng thuong xuyén;

6. K& hoach gido duc mén hoc cta gido vién;

7. S6 cha nhiém (ddi véi gido viéncha nhiém)

Picu 5: Viéc ghi chép va sir dung cac loai hd so so sach:

Viéc ghi chép ndi dung & cac loai ho so s6 sach phai ghi bang bat bi muc
mau den. Ghi day du, ding thong tin ndi dung theo hudng dan cua tirng loai ho so,
sO sach. Nhiing c6t, muc nao khong cé thong tin phai dugc ghi la “khong”.
Néu stra chira thong tin phai theo hudng dan cua tung loai ho so s6 sach va cac qui
dinh hién hanh.

Phai c6 ddy du cac loai hd so s sach theo quy dinh:

Céc loai ho so s6 sach can duoc dong co6 bia, boc, cd nhan ghi dﬁy du tén cac
dé muc. Phan quy dinh chi tiét cho tirng loai ho so' nhu sau:

1. Ké hoach bai day

Bai day phai soan trudc trude thir 7 tuan trude do, to chuyén mon ky duyét
vao ngay thr bay hang tuan

Soan trén gidy kho Ay ;

Trinh bay gido 4n khoa hoc, rd rang, sach dep, can ghi rd ngay soan, tiét thi,
tén bai;

Noi dung thyc hién theo huéng dan giang day cua timg mon hoc;
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Soan bai dﬁy du theo phan phdi chuong trinh, bai soan phai tinh gian, phai
thé hién du cac ndi dung co ban, bam sat chuan klen thire, ky nang, tich hop ky
ning song, gin vi moi trudng (néu dia chi cu thé néu cb), lam ndi bat duogc kién
thure trong tam,;

2. Ké hoach giang day,

Lap k\é hoach bao giang day du, thuong xuyén, dung quy dinh, tring khop
v6i1 s0 ghi dau bai; Ghi day du ndi dung céc cot muc theo quy dinh.

Thi bay tuan trude T chuyén mon duyét trude khi chuyén vé nha trudong

Neu c6 ngay nghi (viéc riéng; viéc dot xuat khong c6 ngudi day thay) ma co
tiét day can ghi cht rd rang chuyén sang day bu ngay nio.

3. So6 ghi chép tong hop:

Ghi chép day du ndi dung cac cudc hop hoi dong trién khai viéc hoc tap
Chinh tri, cOng tac cua nha truong, nhat 1a ndi dung cac budi sinh hoat chuyén mon

Thudng xuyén 1am tot cong tac ty bdi dudng chuyén mon: thu thap tu li¢u
lién quan dén chuyén mon giang day, cong tac giao duc, ... luu trit vao so.

Ghi chép cac noi dung mai, kho can giai quyét trong cong tac soan, giang va
cac bién phap giai quyét cua to, nhém CM trong cac budi sinh hoat t6, nhom
chuyé&n mon.

Ghi chép hodc luu trir tai liéu thudc ké hoach bdi dudng chuyén mon cua
trudong, Phong GD, SGD, BGD theo tirng ndm hoc trong chuong trinh boi dudng
thuong xuyén.

Noi dung du gid cla ctia gido viénghi theo mau chung.
Khi dir gid can phai ghi ddy du ndi dung theo mau.

Khi du gid xong can c6 nhan xét, danh gia va ghi diém theo timg muc va co
phi€u danh gia tiet day kem theo.

4. S6 theo déi danh gia hoc sinh ciia gido vién:

Ghi ddy du va dung danh sach hoc sinh theo s6 theo ddi danh gia hoc sinh
cua lop;

Viéc vao diém phai dang két qua kiém tra cua hoc sinh, dang cot diém;

Viéc cap nhat diém phai thyc hién thuong xuyén.

Co s6 diém cﬁn thuc hién theo quy ché kiém tra cho diém cia timg bo mén,
Khi c6 su sai sot can stra chira theo dung quy dinh. (Ldy biit muc do gach ngang
diém sai roi ghi lai diém ding bang muwc d6 1én géc trén bén phdi diém sai)

5. K¢ hoach bdi dudng thuong xuyén;

X4y dung theo ké hoac bdi dudng thudng xuyén cua td, nha trudng, lua
chon Modul phu hgp v6i kha nang va nhu cau cua ban than.

6. Ké hoach giao duc mon hoc cia giao vién;
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Thyc hién theo phy lyc 3 ciia cong van s6 5512/BGDDT — GDTrH ngay
18/12/2020 cua bd Gido duc va Pao tao vé viéc xay dung va to churc thuc hién ké
hoach gido duc cuia nha truong;

7. S6 chii nhiém:

Gi4o vién chi nhiém hoan tat theo tirng ndi dung yéu cau vé thong tin & timg
trang va ding theo thoi gian quy dinh;

MUC 2: TO CHUYEN MON
Picéu 6: Cac loai hd so, sb sach:
1. Ké hoach hoat dong chuyén mén
Xay dung ké hoach phu hop véi diéu kién thuc té cua t6 va nha truong
2. SO nghi quyét t6 chuy@n mén:
Ghi bién ban hop to chuyén mon. T6 chuyén mon sinh hoat 2 1an/ thang.
3. K¢ hoach bdi dudng thuwong xuyén
Noi dung bdi dudng tap trung do 6 trién khai

5. Tii hd so caa glao Vlentrong t0 (M01 gi4o viénco 01 tai hd so, ghi 1d
thong tin cac nhan va kep ho so theo tién trinh kiém tra).

MUC 3: BO PHAN CHUYEN MON CUA NHA TRUONG
Piéu 7: CAC LOAI HO SO SO SACH
1. SO theo d&i danh gia hoc sinh;
2. S6 ghi dau bai;
3. Hoc ba hoc sinh;
4. Ho so kiém tra, danh gia giao viénva nhan vién;
5. HO so gido duc hoc sinh khuyét tat;
Piéu 8: Viéc ghi chép, sir dung cac loai hd so sé sich va nguoi thuc hién:
1. S theo ddi danh gia hoc sinh;

S6 theo ddi danh gia hoc sinh dugc st dung ngay tir nhitng ngady dau cia
nam hoc do Van phong nha truong chiu trach nhi¢m quan 1y.

Phan So yéu 1y lich hoc sinh phai ghi thdng nhét véi hd so tuyén sinh vao 16p 6
da dugc Phong Gido duc va Pao tao phé duyét va hoan thanh sau 20 ngay ké tir ngay
khai giang. Viéc niy do chinh gi4o viénchu nhiém thyc hién véi yéu cau chinh xac, 1d
rang va sach, dep.

Cubi hoc ky, cudi nam hoc phdi hop véi gido viénbd mén, ong phu trach
Poi danh gia xép loai hoc sinh theo théng tu 22/2022/TT — BGDDT ngiy
20/7/2022 cua bd Gi6é duc va Pao tao vé viéc Quy dinh danh gia hoc sinh trung hoc
co 8¢ va hoc sinh trung hoc pho thong;
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Cubi hoc ky, cudi nam hoc hoan tat ndi dung & ting trang theo yéu cau, ky
tén theo quy dinh.

Gi4o viénbd mén ghi diém/ mon day/ 16p vao sd thuong xuyén theo dung
quy dinh;

Viée ghi diém phai dung két qua kiém tra ctia hoc sinh, dung cot diém va
khdp vt s6 diém cd nhan; phan mém CSDLQG

Khi c6 sy sai sot can stra chita theo dung quy dinh. (Ldy but muc dé gach
ngang diém sai roi ghi lai diém ding bang muc do lén géc trén bén phdi diém sai

ky nhay bén canh)
2. S6 dau bai:

S6 ghi dau bai do hoc sinh ghi va cubi budi hoc phai ndp vé van phong nha
truong.

Gi4o viénchu nhiém hudng dan hoc sinh ghi cic muc: tuan, ngay thang, thu,
ti€t, mon va tong két di€ém vao cudi cac tuan va thang.

Gi4o vién bd mon c6 nhiém vu ghi nhan xét vé tiét day va xép loai cho diém
phu hop v6i 161 nhéan xét va theo dung quy dinh.

Gi4o vién cht nhiém nhéan xét ky nhan xét hang tuan
Phé Hiéu trudong phu trach chuyén mon kiém tra, ky duyét timg thang
3. Hoc ba hoc sinh:

Pbi voi HS moi tuyén vao 16p 6, HS méi chuyén truong sau khi da b tri
vao 16p On dinh, Hiéu trudng giao cho gido vién chi nhiém tién hanh 1ap hoc ba.
Cong viéc nay phai hoan tat cham nhat la cuo6i thang 10 cia ndm hoc.

Tat ca hoc ba cua HS do Vian phong nha trudng quan 1y, Hiéu truéng chiu
trach nhi¢m kiém tra viéc sit dung va bdo quan. Cach ghi va st dung hoc ba theo
ding hudng dan tai trang cu6i moi hoc ba.

Gi4o vién chu nhiém 16p 6 hoan thanh trang bia, tr. 1~/th ba/HS Ve‘lg cudi
thang 10 ctia nam hoc. Cach ghi hoc ba theo ding hudng dan tai trang cudi moi
hoc ba;

Cubi hoc ky I, cubi nam hoc, gido vién chii nhiém phai ghi két qua xép loai
hoc luc, hanh kiém, ngay nghi vao trang hoc ba timg 16p theo yéu cau;

Cubi nim hoc, sau khi cac giao vién bo mon hoan thanh diém TBm, ky tén,

. gido vién chu nhiém tong hop s6 15i timg trang hoc ba, gh1 ngan gon 10i nhan

xet danh gia sau 1 ndm hoc tap, ren luyén hanh kiém ctia mdi hoc sinh (101 nhan

xét phai phu hop véi xép loai), hoan thanh cac nodi dung theo yéu caud modi trang
hoc ba cua 16p.

Cubi hoc ky I va cudi nam hoc timg gido vién bd mon ghi diém TBm minh
day vao hoc ba cua ting hoc sinh trong 16p theo nd1 dung yéu cau. Phai ghi dung
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két qua cua hs dat duoc, chit s6 phai rd rang, sach s&, khong tiy xo6a (néu sai phai
sta dang quy dinh);

Cudi nam hoc, sau khi ghi diém TBm hoc ki II, TBm ca nim gido vién bd
mon madi dugce ky tén va ghi rd ho va tén theo quy dinh. Khi Giao viénday 2 moén
lién nhau thi cling phai ky tén va ghi r0 ho va tén ctia ca 2 mon.

4. H6 so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién:
‘ Theo yéu cau danh gia, xép loai can bo, gido vién va nhan vién, hd so kiém tra
gom:
Két qua kiém tra hd so can b, gido vién/thang;
Két qua gio day c6 can bo, gido vién/thang;
Két qua tham gia cac hoat dong, cac cudc van dong, phong trao thi dua, ...
Xép loai kiém tra ndi bd hoat dong su pham ctia nha giao;
Danh hiéu thi dua cudi nam;
Xép loai cong chirc- vién chuc ...
5. Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat;

Giao viénchu nhi¢m ph01 hop véi gido viénbd moén xay dung ho so gido duc
hoc sinh khuyét tat bao gom ké hoach gido dyc cia ting hoc sinh va cac bai kiém
tra

Ké hoach gido duc, bai kiém tra d6i v6i hoc sinh khuyét tat can xady dung
phu hop véi tung doi tugng hoc sinh.

CHUONG III: QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON

Quy dinh chung: glao Vién phai hoc tip, nghién cru, nim vimng va thuc hi¢n
dung diéu 1¢ trudng pho thong, cac thong tu, vin ban huéng din danh gia, xép loai
gio day, danh gia, x€p loai hoc sinh ... cia Nganh quy dinh

Pi¢u 9. Thuec hién chwong trinh va thoi khoa biéu

Thuc hién chuong trinh dam bao dung phan phéi chuong trinh bo mon ma
Bo GD&DT da ban hanh va huong dan giang day bo mon; dam bao tién do theo
tuan.

Thoi khoa biéu: Thuc hién nghiém tic cac tiét day trong thoi khod biéu.
(Khi TKB ¢6 diéu chinh phdi thé hién trong KHBD, sé bdo gidng va s6 ddu bai)

Piéu 10: Cong tac giang day (Ién 16p):

1. Chuan bi chu dao (KHBD, TBDH, vat mau ...) trude khi 1én 16p.

2. Ra vao 16p ding gio, vao mudn hodc ra sém qua 5 phit (khong co 1y do
chinh dang) dugc tinh nhu nghi tiét day khong co 1y do.

3. Trudc mdi tiét hoc gido viénphai kiém tra s6 luong hoc sinh, vé sinh 16p
hoc va cac quy dinh khéc cia nha truong.



8

4. Tu thé, trang phuc chinh t&, khong sir dung dién thoai di dong; khong hut
thudc, khong c6 biéu hién say bia, rugu khi 1én 16p.

, 5. Ch1uq trqch nhiém quan 1y hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh Véng tung
tiét hoc vao so6 dau bai.

6. Trong gio day khong duoc cho hoc sinh ra ngoai (#rur truong hop dac
bi¢t). Khong thi hanh ki ludt hoc sinh bang cac hinh thirc gay ton thuong tam ly,
xuc pham than thé, nhan pham hoc sinh.

7. Két thic gio day gido viénphé r6 cac uu diém, khuyét diém va xép loai
gi¢ hoc vao s6 dau bai. Nhimg 10i vi pham néng phai bao giado viénchu nhiém xu
1y theo quy dinh va truc ti€p phan anh v4i Ban gidm hi¢u nha truong.

8. Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

9. Khi Ién 16p gido vién bat budc phai mang theo gido an do chinh minh
chuén bi, khong dugc dung KHBD cua ngudi khac (trwr day thay); giao vién dugc
st dung may vi tinh ho trg viéc soan bai.

10. Chuong trinh day theo PPCT. Bai day can lam ndi bt kién thiic trong
tam, khac sau dugc kién thurc co ban, ddm bdo chuan KT, KN co6 tich hop gido duc
moi truong, ren luyén KNS ...

Picu 11: Kiém tra, cham, tra bai va ghi diém.

1. COng tac kiém tra hoc sinh:

Cac bai kiém tra phai ding theo huéng dan cia Bo, So GD&DT. Phai dap
g yéu cau danh gia chinh xac két qua hoc tap cua hoc sinh. Tuyét dbi khong dé
hoc sinh quay cop, gian 1an trong khi lam bai kiém tra.

Hoc sinh n’élo kh()ng,dqu du kiém tra thi giao vién bd tri cho hoc sinh kiém
tra bu. Nghiém cam viéc cay diém cho hoc sinh.

Kiém tra vo ghi, vo bai tap dé danh gia duoc tinh than thai do hoc tap cua
hoc sinh.

2. Cong tac ra dé kiém tra:

Do voi bai kiem tra dinh ky xay dung theo ty 18 muc do biet, hicu 70% vén
dung 30%. Ty 1¢ trac nghiém khoi 6,77,8 la ~70%, tu luan 30%, khoi 9 ’1 00%trac
nghiém, mon ngtr van 100%ty luan. Biém moi y cho cau tra 101 dung khoi 6 1a 0,5
diém, khoi 7, 8, 9 moi y trd 101 ding 1a 0,25 diém.

3. Cham, tra bai kiém tra:

Cham bg‘li kiém tra: chim cép than, chinh xac, stra chira sai so6t cho hoc sinh,
ghi nhan xét day du (do1 véi bai kiém tra dinh ky).

4. Ghi diém kiém tra:

Ghi diém kiém tra vao sb theo ddi danh gia hoc sinh ca nhan ngay sau khi
tra bai cho hoc sinh, dam bao tinh chinh xac, khi sai can sura theo ding quy dinh
tuyét doi khong tay xoa.
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Ghi diém kiém tra vao s6 theo ddi danh gia hoc sinh cua 16p

Quy dinh s6 lan liy diém thuong xuyén va thoi diém lay diém thudng xuyén
nhu sau:

., . . Thoi diém kiém tra viét

S6 tiét S6 1an S6 1an

trén tuan diém/ hoc ky | kiém tra viet Hoc ky T Hoc ky T
1 2 1 Tuan 9 Tuan 26
2 3 2 Tudn 6 Tuin 12 Tuin 23 Tuin 28
3 4 2 Tudn 6 Tudn 12 Tudn 23 Tuén 28
4 4 2 Tudn 6 Tuin 12 Tuin 23 Tuin 28

Piéu 12: Dy gio, thi gido vién giéi cap truong, thwe hién chuyén dé,
sang kién kinh nghi¢m:

1. Dw gio trong nam hoc:

Thuc hién dy gio toi thiéu: Ban giam hiéu, to trudng — 24 tiét /nam, t6 pho
chuyén mon, giao viéndy gio 16 tiét /nam

Sau khi du gio phai trao ddi, rat kinh nghiém va danh gid, xép loai gio' day
theo quy dinh.

Khi du gio: gido vién can ghi chép tién trinh ndi dung bai day day du.

Phiéu danh gia gio day dé xép loai gido vién s& duoc luu giit trong hd so
xép loai giao vién hang nam

2. Du thi Gido vién day giéi cap truong:

Hing ndm gi4o viéndang ky va tham gia Hoi thi Gido vién day giéi cap
truong theo ké hoach t6 chirc Hoi thi gido vién day giol cap truong cua nha
truong.

Tiéu chuan, ho so, gido an, yéu cau bai day va thoi gian du thi gido vién
duoc theé hién tai ké hoach t6 chirc Hoi thi gido vién day gidi cap truong. (trién
khai, niém yét tai bang KH)

3. Thuec hién chuyén deé:

Mdi T6 chuyén ménthyc hién hai chuyén dé trén nim, chuyén sau vé doi
ma&i phuong phép day hoc, ki€ém tra danh gia hoc sinh, nang cao nghiép vu su
pham...cOng tac gido duc nodi chung ctia nha truong va linh vuc minh dugc phan
cong.

4. Sang kién kinh nghiém:
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_Trong mdt nam hoc, moi gido vién ding ky thi gido vién day gioi, CSTD
cac cap phai c6 mot SKKN, SKKN dugc dang ky voi to6 CM va Hoi dong TD-KT
cua nha truong sau Hoi nghi CC-VC va dugc thuc hi¢n sudt nam hoc (ké ca viéc
bao luu két qua SKKN nam hoc trude).

Tuyét d6i khong sao chép cong trinh nghién ctru khoa hoc cua ngudi khac
lam sang kién kinh nghiém ban than.

Piéu 13: Cong tac phu dao, bdi dudng, day thém:

Trong mdi nim hoc gido viéncan co ké hoach va thuc hién viéc bdi dudng
hoc sinh giéi va phu dao hoc sinh yéu kém nham nang cao chat luong giang day
cuia bo mon noéi riéng va chat luong giao duc cua nha truong néi chung.

Viéc bdi dudng hoc sinh hoc kha, gio1 ¢ cac khéi 16p 14 trach nhiém cua giéo
Vién giang day va thyc hién theo ké hoach ctia nha truong.

Gido Vvién nao day thém thi phai c¢6 ho so xin day thém (theo quy dinh) ding
ky v6i1 nha truong, hoan tat ho so c6 xac nhan cua Phong GD&DT ...

Piéu 14: Thure hién né nép hdi hop, bao cio, tw bdi dudng :

1. Héi hop:

Di hop, sinh hoat chuyén mén... ding ngay gio quy dinh. Néu nghi phai lam
don xin phép trudc 1 ngay. Néu 6m dau dot xuat phai bdo cao kip thoi ngay véi
BGH.

Trong buéi‘ hop, budi hoc chinh tri ... can ghi chép ndi dung hop. Tich cuc
tham gia gop y, dé xuat trong qua trinh thao luan.

5. Bao cao:

NOp cac loai bao cao dung thoi gian quy dinh, day du va chinh xac theo
yéu cau.

Piéu 15: Ky luit lao dong.

1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao mudn
ra som. Thot gian day ding theo thoi khoa biéu, khong tu ¥ ddi gio hodc tu ¥ nhd
nguoi day thay (ké cd day béi dudng).

2 Giao V‘iénc()vmét‘ tai truong trudc cac tiét day 5 phut. Giég viénchu nhiém
(néu co gid ¢ dau budi) can co mat tai 16p trong cac gio truy bai d€ huong dan hoc
sinh hoc tap va sinh hoat Ddi theo ké hoach cua Lién doi.

3. Trong cac ngay 18, cac hoat dong tap thé clia nha truong, can bo, gido
viénphai c6 mat day du

4. Gido vién chi nhiém, ngay thir Hai phai tham dy budi chao c& dau tuan,
hat Qudc ca theo quy dinh.

5. Cén b9, giao vién nghi tiét day, dén mudn phai truc tiép (qua dién thoai)
xin phép HT, PHT (néu co Iy do chinh ding).
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6. Can bo, gido vién di cong tac; nghi 6m, nghi viéc ca nhan dai ngay, ngoai
xin nghi day phai ban giao cong vi¢c, gido an, ho so lién quan vé T6 chuyén mén
dé phan cong nguoi khéc thay thé.

7.Can b, g i40 vién nghi phai 1am gidy xin phép ghi 16 1y do xin nghi, ghi rd
cac tiét can day thay, va trinh Hiéu truong quyét dinh, TT Chuyén mon ghi 1én
bang ké hoach day thay. Néu nghi qué 3 ngay phai xin phép Truéng PGD&DT.

8. Can b0, gi4o vién dugc diéu dong day thay hodc 1am cac cong viée cla
dong nghi¢p can nghiém tuc thuc hi€én mot cach co6 hiéu qua.

9. Vi¢c ra nudc ngoai phdi theo quy dinh ctia phap luat va cac van ban
hudng dan hién hanh.

Pi¢u 16: Pinh mitc lao dong

Thong tu 08/2016 /TT-BGD ngay 28 thang 3 nam 2016 quy dinh ché d6 giam
dinh murc gio' day cho giao vién, giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén
trach trong cac co s¢ giao duc cong lap thudc h¢ thong gido duc quoc dan;

Thong tur s6: 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Giao duc va Bao
taoBan hanh Quy dinh vé ché d6 lam viéc doi véi gido vién pho thong;

Thong tu s6 15/2017/TT — BGDPT ngay 09/6/2017 vé viéc sira doi, bo sung
mot s6 diéu caa quy dinh ché do lam viéc ddi véi gido vién pho thong ban hanh
kém theo thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bo Truong Bo
Giao duc va bao tao;

Vian ban hop nhat s6 03/VBHN-BGDBT ngay 23/6/2017 cia B Gido duc
va Dao tao ban hanh Thong tu Quy dinh ché dd lam viéc doi véi gido vién pho
thong;

Thong tu sb 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua B truong Bo Gido
duc va Pao tao hudéng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc s6 luong
nguoi lam viéc trong cac co s& giao duc pho thong cong 1ap;

Chwong IV: TO CHUC THU'C HIEN

Hiéu truéng 13 nguoi lanh dao va dimg dau nha truong, thuc nhiém vu
quyén han ctia minh theo diéu 18 truong THCS va quy dinh cta phap luat. La
nguoi chiu trach nhiém trudc Phong Gido duc va cép trén vé toan bo cong viéc
thudc chtrc ning thim quyén ctia minh, ké ca khi phan cong hodc uy nhiém cho
Pho Hi€u truong hodc céac thanh vién khac trong nha truong.

Pho hiéu trudng 1a nguoi gitip viée cho Hi¢u trudng chi dao nhiing linh vuc
cong tac cua truong do HiGu trudng phan cong, cung Hi€u truong chiu trach nhiém
trudc cap trén vé cac hoat dong co lién quan dén nha trudng.

Trong chi dao, diéu hanh cong viéc Ban giam hiéu (BGH) truong thuc hién
nguyén tac tap trung dan chi, ché do thu trudng; ddng thoi phat huy tinh than cha
dong, tinh sang tao, y thirc trach nhiém c4 nhan cia tung can bo cong chuc, ddm
bao trat tu, ky cuong cua nha trudong xa hoi chu nghia.
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CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH.
Diéu 17: Piéu khoan thi hanh.
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.

Néu can bd, giao vién, nhan vién cta truong khong nghiém tac thuc hién cac
diéu khoan trén, di nguoc véi quy ché nay thi tuy theo tinh chat vi pham ma xu 1y
ky luat hanh chinh, néu nghi€m trong thi xur Iy bang phap luat, Luét Vién chirc.

Quy ché nay dugce thong qua tap thé can b, gido vién, nhan vién cua trudng
dong gbp va thay thé cho quy ché ban hanh trudc day.

Trong qua trinh t6 chtrc va thuc hién c6 diéu khoan nao khong phu hop dé
nghi can by, gido vién, nhan vién kip thoi phan anh, dé thu truong co quan lay v
kién diéu chinh cho phu hop.

Tat cac cac quy dinh vé thuc hién chuyén mon tai Truong PT DTBT THCS
Muong Toong trudce day trai voi cac quy dinh nay déu bi bai bo./.
Noi nhin: v HIEU TRUONG
- Phong GD va BT ( dé bédo céo ) :
- CD, DTN ( dé phdi hop thyc hién )
- TTCM (dé thuc hién )
- Luu van phong



